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Variables

Efectuar las aclividades de gestion documental que incluyen la conformacion de exp de hi clales y d cio!
los lineamientos entregados por la SDIS que se encuentran dos al Pl de las Tablas de Rolmdon Documental, M
procedimientos, mstmciuvos y normatividad que en malena archivistica se encuentra aprobada y reglamentada, de manera permanente durante la

on del lo, incluyendo el desarrollo de |a actividad de empalme por finalizacion realizada con sl equipo local del Proyscto 7953 Generacién

el bien-estar alimentano y nutncional en Bogota D.C.

criterios de conservacion definidos en el presente anexo técnico (condiciones de almacenamienio), desde Is fecha de suscripcién del acla de inicio.

Guardar y custodiar con absoluta reserva la informacion que maneje o a la que tenga acceso durante b ejecucién del convenio (Archivo de
expedienies de hislorias sociales y archivo de expedienies de ejecucon contraclual), evitando su deslruccion o uliizacion indebida, en caso de
cualquier dafio generado, alleracion de informacion, pérdida parcial o tolal de la documentacion, debe informar de inmediata, via
eleclronico, a la supervisién o interventoria con copia al equipo de gestion documental de la Direccién de Nutriaon y Abaslecimiento de la SDIS.

[+
Custodier los expedientes de hislorias sociales y ejecucion cor | pre como ltado de ks cion del convenio, cumpliendo con los @
Ve

Remilir via correo electrdnico a la supervision o inlerventoria del convenio con copia al equipo de gestid de la Direccion de Nutricion y c NC
Abastecimiento, las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo lécnico, se cbserven como posibles resgos para el D D @
desarrollo de las actividades de geslién documental, afectando la operacion del Comedor Comunitario.

Efeciuar sin costo adicional para la SDIS, |a reconstruccion de los documentos y expedientes producto de B ejecucién contraciual y cuya afectacion

haya ocumdo mientras los soportes se encontraban bajo su cuslodia y realizar las demas acciones sefaladas en los c NC NA
procedimientos definidos por la SDIS y la normatividad legal vigente aplcable a la malena. D D m
Estas acciones lambién son aplicables para los documentos producidos en entomos digitales o electronicos, los cuales son m a delerioro|

por humedad, lemperatura, luz, polvo, instalaciones eléctricas en mal eslado, mal funch de los sisl o asi como el

trabajo en versiones desactuakizadas de los recursos, ineslabildad en intemel, atagues informaticos y vinculados.

Entregar sin claves, encriptaciones, ni ninguna restriccion de seguridad, bajo crilenos nrr.hwlsncal garantizando I inlegridad, usabilidad, legalidad de
los d yr lidad légica, la informacién que sea capturada, pr da y conservada en sistemas de informacién, e NG
servidores y demas medios electronicos. & ENE

Efectuar la entrega de la lotalidad de los archivos prod de la ej cor jal a la SDIS, sin que esla actividad genere compensacion c NC
7 |adicional por parte de la Entidad. Dld\-dowmhdﬁnsobserimdbﬂaslww-ommlos lentos definidos por el Pro de Gestion D D
Documental de la SDIS y la normatividad legal vig ala y sera un requisito para el trdmite de liquidacion del convenio.
Participar en s de fortalecimi écnico, mesas de trabajo, comités y demds espacios de acuerdo con las convocatorias realizadas por la)| c g
8 Soanumd-nmdmswumh P ion de los lir de on Documental y el Proyecto 7853 Generacion del bien- i ]
estar alimentario y nutricional en Bogota D.C. m L

——
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dé cuenta del b de los compr del en 6n con sus respectivos soportes, de acuerdo con los lineamientos definidos | m\
por la SDIS. e

Presentar con el informe final de ejecucion, a la supervision o interventoria, el acta de aprobacion de entrega de la documentacion generada durante |
ejecucion del convenio.
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wwummm.mm
plen con el d de k docu!
brasivo como ganchos de cosedora
y dips, lambién se deben retirar adhesivos |
|separadores.

diigenciada en formato Excel y cargada en la carpeta
digital definida por la SDIS.

|En los d yde h s sociales < Los doct con i
9 |no se encuentran documentos en papel recidado, m D 10 |de pert: on, estdn peg
papel amarillo 0 que ha sido usado por una cara legible.
Los expedientes de historias sociales estan foliados
con ldpiz de mina negra (HB, B) en la esquina superior c NC Los d de
11 |derecha del documenio en el mismo senudo de la m [:] 12 g
escritura del soporte, de forma legible &in los mismos.
|enmendaduras.
Los exped de historias les cuentan con Hosa NC Cusnta con Formato Unico de Inventario
de Control Cédigo: FOR-GD-013 debidamente (Cédgo FOR-GD-017) para los

14

|cargado en la carpela digital definida por la SDIS.

contractuales debidamente diigenciado, actualizado

15 | historias

Cuenta con Formato Unico de inventario Documental
(Codigo FOR-GD-017) para los expedientes de)
sociales en ATENCION debidamente|

diigenciado, actualzado y cargado en la carpela digital
por la SDIS

16

Cuenta con Formato Unico de Inventaric Docun
c&wFoRMlnmbem
socisles EGRESADOS debidamente dilig

Mymmhmﬂ“-ﬁ

la incorporacién de los nuevos
documentales en los expedientes de historias
de ejecucion contractual de acuerdo a la produccién)
los mismos.
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; ~ CONVENIOS DE

las acciones correclivas necesanas

Jos haflazgos evidenciados en las visitas AT Y Permitir I labor de la 0 Interv
o.i:fv-m :ﬂo respuesta D X A m;ﬁrﬂ de I SDIS
generados, en los lérminos ‘.‘ -mb\‘ del Comedor
en jos mismos, - 2\ .
il > B . v & |Dar cumpimiento con o establecido an el Dacreto e
n mEn::s.:Oumh q:;tam-dax m E:] 22 mﬂZMymmwmﬁ p 7 5
|de proselitismo politico, religioso, ideclogico, comercial podrd recibir ni recaudar donaciones, aportes voluntarios, e $ '3 )
0 de cualquier otra indole. cuotas de coresponsabiidad o de participadion. R
Componente Aimentacion, Nutricion y Salubridad Conforme m No Conforme D N i : Jl
Comp te Admini y Fi o Conforme m No Conforme D i
Componente Ambiental Conforme m No Conforme D
Historias Sociales Carpelas }20 Folos T . ‘f
Componente Almentacion, Nutricion y Salubridad Carpetas .s Folos
Componente Administrativo Carpetas 4 Folos r
Componente Ambiental Carpetas ’ Folos
I
El numero de par 1 &n en ol apl SIRBE es acorde al ndmers da participanies regstrados en a planila de asistencla |
Hora de Registro N R P SRBE N Registro P Planilis Comentarios : ;
12:00 p.m 63 63
2:00 p.m. 7‘{; {?{
77 777
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